
【各種証明書等の交付申請手続きについて】 

                  宮崎県立高鍋高等学校 事務室  

 

証明書を必要とされる場合は、次のとおり申請してください。 

各証明書の発行は作成に時間（英文は数日）を要しますので、お急ぎの場合は事前にご連絡ください。 

※都農高等学校を卒業された方は、その他の項目に｢都農高校卒業｣とご記入をお願いします。 

１ 発行証明書・期間等 

種  類 ※ 発行できる期間 手数料（１通） 備 考 

卒業証明書 卒業後  永年 ４００円 英文も可 

成績証明書 卒業後  ５年間 ４００円 英文も可 

単位修得証明書 卒業後 ２０年間 ４００円  

調 査 書 卒業後  ５年間 無 料 進路指導部へ申請 

※ 発行できる期間については、学校教育法施行規則第２８条第２項により文書の保存期間が定められており、

上記の期間を経過した場合には発行できません。 

但しその場合には、「不発行証明書」を発行することができますので、必要な方は申し出てください（手数料は

必要ありません。） 

 

２ 申請手続きの方法 

(1)本校事務室での申請 

 【必要書類等】  

① ｢証明書交付申請書」 

学校ホームページの｢卒業生の皆様へ｣→｢各種手続き(ダウンロード）」をクリックしてＰＤＦファイルを

ダウンロード・印刷の上、必要事項を記入してください。（申請書は事務室にもあります。）                 

  ※記入方法を必ず参照してください 

②「宮崎県収入証紙」（１通につき４００円分：警察署、役場、農協等で販売） 

  ※収入印紙と間違わないように。 

【都合により本人以外の代理人が申請する場合】 

上記の①、②以外に、本人からの「委任状」（様式は「各種手続き(ダウンロード)」にあります）及び代理人の

｢身分を証明するもの｣が必要になります。（下記③参照） 

 

(2)郵送による申請  

【必要書類等】 

① 「証明書交付申請書」 

学校ホームページの｢卒業生の皆様へ｣→「各種手続き(ダウンロード)」をクリックして PDF ファイルを

ダウンロード・印刷の上、必要事項（「その他」の欄には、必ず連絡先：電話番号）を記入してください。 

②「宮崎県収入証紙」（１通につき４００円分) 

県外の方で購入できない方は｢郵便局の定額小為替｣（1 通につき４００円分） 

※定額小為替には何も記入しないでください。 

③身分を証明するもの（運転免許証、健康保険証等の写し） 

④返信用封筒（住所、氏名を記入して、切手を貼付してください。） 

※返信に速達・書留を希望される場合、所定の切手を貼付してください。 

【郵送先】 

〒８８４－０００２     宮崎県児湯郡高鍋町大字北高鍋４２６２ 

宮崎県県立高鍋高等学校 事務室  

                  T E L  （ ０９８３ ）２３－０００５ 

                  F A X  （０９８３ ）２３－５０９６ 

 



 

 交付年月日 

 

 令和  年  月  日 

 

 交付番号 

 

    

 

    

 

    

 

    

 

 

証 

紙 

貼 

付 

欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   証 明 書 交 付 申 請 書 

ふ り が な 
 
氏   名 

 

 
 
   
 

 
 昭和 
       年    月   日生 
 平成 

 
 
 現 住 所 
 

 
                                                          
                                                          
 

 
   
 課   程 
 

 
                                                       
  全日制  課程        科    年   組（卒業時）     
 

 
            
 証 明 書 
            
 および枚数 
 

 
                                                         
 卒業証明書     通      成績証明書      通         
                                                         
  在学証明書    通    単位修得証明書    通         
 

 
  
  
 入学年月日 
 
 

 
  
  昭和                                 
  平成       年    月     日      
  令和                                 
 

 
 
  
 卒業年月日 
 
 

 
   
  昭和                               
  平成       年    月     日    
  令和                               
 

 
   
 そ の  他 
 

 
  ＊郵送で申請される場合は、必ず連絡先の電話番号を記入してください。 
 

 

   上記の証明書の交付を申請します。 

   

     令和   年   月   日 

    

   申請者  住 所                          

               

       氏 名                   （本人との関係     ） 

           身分を証明する番号 （           ） 
＊申請者が本人以外の場合は、免許証や保険証の番号を記入してください。 

 

（確 認） 

 

 □ 免 許 証 

 □ 保 険 証 

 □ 委 任 状 

 □ そ の 他 

 □ 郵送申請 

 

 

 

 

  上記について、別紙のとおり交付してよろしいか。 

 

 

 

   事務長    担当者 

 

 

 

 

 

 

宮崎県収入証紙貼付欄（１通につき ４００円） 



 

委  任  状 

                  

令和   年   月   日 

 

宮崎県立高鍋高等学校 学校長 殿  

 

 

 

 

住  所                      

 

（本 人）  氏  名                   ㊞  

 

生年月日           年   月   日  

 

                卒業課程   全日制             科  

 

                入学年月日 昭和・平成・令和   年   月   日  

 

                卒業年月日 昭和・平成・令和   年   月   日  

 

 

 

次の者を私の代理人に選任し、下記証明書等の申請及び受領に係る一切の権限を委任します。 

 

住  所                      

 

（代理人）  氏  名        （本人との関係）      

 

 

  【証明書の種類と必要枚数】 

   

 

                                                                              

 

 

 

 

 

 

１）卒業証明書・・・・・      通 

２）成績証明書・・・・・      通 

３）単位修得証明書・・・      通 



 

 交付年月日 

 

 令和  年  月  日 

 

 交付番号 

 

    

 

    

 

    

 

    

 

 

証 

紙 

貼 

付 

欄 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   証 明 書 交 付 申 請 書 

ふ り が な 
 
氏   名 

 

  やまだ  たろう         
 
  山田 太郎         

 
 昭和 
       年    月   日生 
 平成 

 
 
 現 住 所 
 

 
                                                           
 児湯郡高鍋町大字北高鍋1234                                       

 
 
   
 課   程 
 

 
                                                       
  全日制  課程        科    年   組（卒業時）     
 

 
            
 証 明 書 
            
 および枚数 
 

 
                                                         
 卒業証明書     通      成績証明書      通         
                                                         
  在学証明書    通    単位修得証明書    通         
 

 
  
  
 入学年月日 
 
 

 
  
  昭和                               
  平成      ○○ 年  4 月  10 日   
  令和                                                            
 

 
 
  
 卒業年月日 
 
 

 
 
  昭和                               
  平成      ○○ 年  3 月   1 日   
  令和         

 
   
 そ の  他 
 

 
  ＊郵送で申請される場合は、必ず連絡先の電話番号を記入してください。 
 
 ※     の項目のみ記入 

 

   上記の証明書の交付を申請します。 

     令和 ○○年  ○月  ○日 

    

   申請者  住 所 児湯郡高鍋町大字北高鍋1234            

               

       氏 名  山田 太郎          （本人との関係 本人 ） 

           身分を証明する番号 （           ） 
＊申請者が本人以外の場合は、免許証や保険証の番号を記入してください。 

 

（確 認） 

 

 □ 免 許 証 

 □ 保 険 証 

 □ 委 任 状 

 □ そ の 他 

 □ 郵送申請 

 

 

 

 

上記について、別紙のとおり交付してよろしいか。 

 

 

 

   事務長    担当者 

 

 

 

 

 

 

宮崎県収入証紙貼付欄（１通につき ４００円） 

収入証紙は役場、警察

署、農協で販売してい

ます。（購入後貼付け） 

必要書類、枚数を 

必ず記入してください。 

申請者が本人の場合、本

人との関係も本人と書

いてください。 

都農高等学校卒

業された方は、都

農高校卒業とご

記入ください 



 

委  任  状 

                     

年   月   日 

 

宮崎県立高鍋高等学校 学校長 殿  

 

 

 

 

住  所                      

 

（本 人）  氏  名                   ㊞  

 

生年月日           年   月   日  

 

                卒業課程   全日制             科  

 

                入学年月日 昭和・平成・令和   年   月   日  

 

                卒業年月日 昭和・平成・令和   年   月   日  

 

 

 

次の者を私の代理人に選任し、下記証明書等の申請及び受領に係る一切の権限を委任します。 

 

住  所                      

 

（代理人）  氏  名        （本人との関係）      

 

 

  【証明書の種類と必要枚数】 

   

 

                                                                              

 

  

※保護者や家族以外の申請の場合は、委任状が必要になります。 

 

 

 

１）卒業証明書・・・・・      通 

２）成績証明書・・・・・      通 

３）単位修得証明書・・・      通 

必要書類、枚数を 

必ず記入してください。 

ふりがなも記入し

てください。 

ふりがなも記入し

てください。 



〒

℡ （　　　　）　　－

学科

※　県教育委員会への報告の為、合否は必ず高鍋高校進路部（0983-23-0005）までお知らせ

①

②

大学 学部

大学 学部 学科

大学 学部

　　ください。連絡がない場合は、こちらから連絡を差し上げる場合があります。

　申請者　住　所

　　　　　氏　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（本人との関係：　　　　　　）
　
　　　　　本人でない場合の確認　□免許証　□保険証　□学生証　□委任状　□その他

短大

専門学校

その他
④

大学 学部 学科

学部 学科

大学 学部 学科

学科

　　上記の証明書の交付を申請します。

※　受験校は必ず記入してください。（受験校の記入のない場合は発行できません。）

大学 学部 学科

大学

　　　　　令和　　　年　　　月　　　日

⑦

⑧

大学

現　住　所

課　程 全日制課程　　　　　　　科　　　　　組（担任：　　　　　先生）

進学・就職については、下記に学校名・学部名・学科名等を記入

必要枚数 調　査　書　　　　　　　　　　通　　　　　　　　　　　　　　　

卒業年月日 平成・令和　　　　年　３　月　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

申請日：　年　　月　　日

調　査　書　交　付　申　請　書

ふ り が な

氏　　名
生年月日 昭和・平成　　年　　月　　日

④

大学

大学 学部 学科

⑥

私
立
大
学

①

入試方式

②

③

⑤

学科

使用用途 □入試出願のため　　　□奨学金関係のため　　　　□その他

国
公
立
大
学

推薦・総合型

前期

中期・後期 大学

受験予定校

学部 学科

③

←入試方式は、推薦、総合型、前期、中期、後期、共通テスト利用、共通テスト併用　等を記入

学部 学科

学部
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